
INSTRUCTIVO PARA DOCENTES
PROCESO BÁSICO

Opera tu aula virtual de manera rápida y sencilla:

Conéctate desde tu computadora, Tablet o dispositivo móvil, a 
cualquier hora y lugar... ¡Sin tapones, multitudes, ruidos, costo… 
Cómodamente relajado desde tu rincón favorito!



Estimado docente:

Este instructivo indica cómo acceder a tu aula virtual y manejar sus
utilidades.

Explica el proceso para mantener contacto con tu, asignar clases y corregir
tareas. Al mismo tiempo, presentamos texto y captura de pantalla de fácil
comprensión.

Está diseñado para aquellos que no han tenido antes experiencia virtual.
Confiamos en la solidaridad y apoyo de los docentes más entrenados que
pueden ser un apoyo para sus colegas y colaborar con nosotros en
acompañarles. En cada facultad y escuela tenemos decenas de tutores
formados dispuestos, así como los equipos de trabajo de UASDVIRTUAL.

Entonces, a ver el tutorial y vamos pasito a pasito…



?COMO ACCEDER 
Y USAR EL
AULA VIRTUAL¿



INGRESE A www.uasd.edu.do

UNA VEZ EN LA PAGINA DE LA UASD, DIRIGIRTE A UASD VIRTUAL Y LUEGO PULSA EL 
BOTON AZUL Accede al campus virtual



INICIA TU SESION

CON EL MISMO Usuario Y Contraseña QUE UTILIZAS PARA INGRESAR A Autoservicio



CLIC EN LA FLECHA Azul

PARA SELECCIONAR LA ASIGNATURA A LA CUAL DESEAS ACCEDER



YA ESTAS EN TU AULA

ASI DE FACIL Y SENCILLO



?COMO INICIAR UNA
CLASE VIRTUAL¿



CLIC EN LA FLECHA AZUL

PARA ACCEDER A LA ASIGNATURA QUE DESEA.



IR AL PANEL IZQUIERDO

PARA SELECCIONAR LA UNIDAD QUE DESEA TRABAJAR.



UTILICE EL Foro de la clase 1 y 2

PARA INICIAR UNA CLASE, INDICAR TAREAS, COMPARTIR RECURSOS Y OTRAS 
PLATARFORMAS QUE PREFIERA O YA TENGA, O SIMPLEMENTE INICIAR UN DEBATE.



UTILICE Tarea 1.1 Y 1.2

SI ES NECESARIO PARA QUE LOS ESTUDIANTES SUBAN TAREAS.



MEDIANTE EL Foro de la clase 1 y 2

ESCRIBA LAS PAUTAS DE LAS TAREAS, LOS TIEMPOS Y PUNTUACION E INDIQUE A LOS 
ALUMNOS SUBIRLO A LA TAREA INDICADA, EJEMPLO TAREA 1.1



PARA INICIAR EL FORO DEBE:
HACER CLIC SOBRE EL FORO DESEADO, SELECCIONAR LA OPCION “Añadir un nuevo tema 
de discusión”. ESCRIBA EL CONTENIDO DE LA CLASE EN EL REACUADRO HERRAMIENTAS 
DE EDICION, AQUÍ PUEDE TAMBIEN COLGAR SUS ENLACES A OTRAS PLATAFORMAS.



PARA INICIAR EL FORO DEBE:
HACER CLIC SOBRE EL FORO DESEADO, SELECCIONAR LA OPCION “Añadir un nuevo tema 
de discusión”. ESCRIBA EL CONTENIDO DE LA CLASE EN EL REACUADRO HERRAMIENTAS 
DE EDICION, AQUÍ PUEDE TAMBIEN COLGAR SUS ENLACES A OTRAS PLATAFORMAS.



MEDIANTE EL Foro de la clase 1 y 2

CARGUE LOS ARCHIVOS EN LA PARTE INFERIOR OPCION Avanzada, SI LO NECESITAS. AL 
FINALIZAR EL MENSAJE PRESIONAR EL BOTON Enviar al foro.



?COMO CAMBIAR DE
SECCIONES EN UNA 
MISMA ASIGNATURA¿



VAMOS A UN FORO O TAREA

UNA VEZ SE ENCUENTRE EN UNA DE ESTAS ACTIVIDADES CAMBIE DE SECCIONES DE 
UNA MISMA ASIGNATURA HACIENDO CLIC EN EL Grupos Separados.



VAMOS A UN FORO O TAREA

HAGA LAS MISMAS INDICACIONES EN CADA SECCION.
CAMBIE DE ASIGNATURA PULSANDO EL BOTON Mis cursos EN EL BLOQUE IZQUIERDO



?
COMO UTILIZAR EL
FORO DE DUDAS E INQUIETUD
Y FORO DE NOVEDADES¿



IR AL BLOQUE Portada

LUEGO DIRIGIRSE AL FORO DESEADO, (UTILICE ESTOS FOROS PARA RESPONDER DUDAS 
Foro de dudas O COLOCAR ANUNCIOS O TAREAS Foro de novedades).



IR AL BLOQUE Portada

LUEGO DIRIGIRSE AL FORO DESEADO, (UTILICE ESTOS FOROS PARA RESPONDER DUDAS 
Foro de dudas O COLOCAR ANUNCIOS O TAREAS Foro de novedades).



ESCRIBA SU COMENTARIO EN EL RECUADRO HERRAMIENTAS PARA LA EDICION Y AL 
FINALIZAR EL MENSAJE PRESIONAR EL BOTON ENVIAR AL FORO

SELECCIONAR Añadir un nuevo tema



ESCRIBA SU COMENTARIO EN EL RECUADRO HERRAMIENTAS PARA LA EDICION Y AL 
FINALIZAR EL MENSAJE PRESIONAR EL BOTON ENVIAR AL FORO

SELECCIONAR Añadir un nuevo tema



?COMO USAR LA 
MENSAJERIA INTERNA

CORREO¿



PARA ENVIAR UN MENSAJE USANDO LA MENSAJERIA INTERNA SOLO DEBE HACER CLIC 
EN LA OPCION Correo QUE SE ENCUENTRA EN LA PARTE SUPERIOR.



SELECCIONAR Redactar, OPCION QUE SE ENCUENTRA EN LA PARTE SUPERIOR, y 
SELECCIONAR EL CURSO



LUEGO ELEGIR Destinatarios.



ESCRIBA EL ASUNTO Y EL MENSAJE QUE DESEA COMUNICAR Y POR ULTIMO Enviar.


